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INTRODUZIONE 

Ministeri, Agenzie fiscali ed enti nazionali di previdenza, a partire dal 6 giugno 2014, non 
potranno più accettare fatture emesse o trasmesse in forma cartacea. La stessa disposizione si 
applicherà, dal 31 marzo 2015, ai restanti enti nazionali e alle amministrazioni locali. Inoltre, a 
partire dai tre mesi successivi a queste date, le PA non potranno procedere al pagamento, 
neppure parziale, fino all’invio del documento in forma elettronica.  
 
L’obbligo di fatturazione in forma elettronica nei confronti delle Amministrazioni dello Stato è 
stato introdotto dalla Finanziaria 2008. La legge ha stabilito che la trasmissione delle fatture 
elettroniche destinate alle Amministrazioni dello Stato deve essere effettuata attraverso il 
Sistema di Interscambio (SdI), sistema informatico di supporto al processo di “ricezione e 
successivo inoltro delle fatture elettroniche alle amministrazioni destinatarie” nonché alla 
“gestione dei dati in forma aggregata e dei flussi informativi anche ai fini della loro integrazione 
nei sistemi di monitoraggio della finanza pubblica”. Le modalità di funzionamento dello SdI sono 
state definite con il decreto ministeriale 3 aprile 2013, n. 55. 
 
In Omega Fast è disponibile una procedura che consente di predisporre, firmare e inviare una  
fattura al Sistema di Interscambio nonché di elaborare gli esiti/notifiche ricevuti da quest’ultimo. 
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1. CARATTERISTICHE DELLA FATTURA 
ELETTRONICA P.A. 

La FatturaPA ha le seguenti caratteristiche. 

� Il contenuto è rappresentato, in un file XML (eXtensible Markup Language), secondo le 
specifiche pubblicate sul sito http://www.fatturapa.gov.it. Questo formato è l'unico accettato 
dal Sistema di Interscambio. 

� L'autenticità dell'origine e l'integrità del contenuto sono garantite tramite l'apposizione della 
firma elettronica qualificata di chi emette la fattura. 

� La trasmissione è vincolata alla presenza del codice identificativo univoco dell'ufficio 
destinatario della fattura riportato nell'Indice delle Pubbliche Amministrazioni sul sito 
http://www.indicepa.gov.it. 
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1.1 Cos’è il Sistema di Interscambio (SdI) 
 
 
Il Sistema di Interscambio è un sistema informatico in grado di:  

� ricevere le fatture sotto forma di file con le caratteristiche della FatturaPA 

� effettuare controlli sui file ricevuti 

� inoltrare le fatture alle Amministrazioni destinatarie 

� restituire al mittente esiti/notifiche delle transazioni avvenute 

 
Il Sistema di Interscambio non ha alcun ruolo amministrativo e non assolve compiti relativi 
all’archiviazione e conservazione delle fatture. 
 
Di seguito una rappresentazione del flusso di fatturazione elettronica attraverso il Sistema di 
Interscambio: 
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2. PREREQUISITI 

2.1 Prerequisiti Omega FAST per emettere fatture 
elettroniche PA 

 
Per poter emettere da Omega Fast una fattura elettronica PA è necessario installare e 
configurare: 

� modulo applicativo Fatturazione e Listini Prezzi; 

� modulo opzionale Fatturazione Elettronica (obbligatorio per emettere fatture elettroniche 
PA); 

� modulo opzionale Stampa modulistica Laser (obbligatorio per emettere fatture elettroniche 
PA); 

� configurare un modulo fattura Laser completo di logo aziendale (uno per ogni ditta). 
 
 

2.2 Altri prerequisiti 
 
� Firma digitale 

Nel caso si intenda inviare i files Xml relativi la fatture elettroniche direttamente al Sistema 
di Interscambio (Sdi) senza avvalersi di intermediari l’utente si dovrà dotare di un sistema 
di firma digitale  con il quale certificare i dati da trasmettere.  La firma apposta ai file Xml è 
di tipo Xades, iniettata direttamente nel singolo file Xml, di conseguenza il nome del file 
non viene modificato. 
Per apporre una corretta firma digitale l’utente deve poter avere accesso ad internet e deve 
poter raggiungere i server preposti alla certificazione della data/ora. 

� Accesso ad internet 
Nel caso in cui l’utente debba apporre sulle fatture i bolli dovrà effettuare la procedura di 
richiesta di autorizzazione di utilizzo del bollo virtuale. 

� E-mail PEC 
Nel caso l’utente intenda spedire la fattura elettronica PA al Sistema di Interscambio 
direttamente da Omega Fast attraverso una e-mail l’utente si dovrà obbligatoriamente 
dotare di una e-mail PEC , pertanto dovranno essere reperite le seguenti informazioni: 

� indirizzo e-mail PEC e relativa password 

� indirizzo del server IMAP 
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� per l’invio/ricezione della posta il PC dal quale avviene l’operazione dovrà  essere 

configurato per accedere ad internet oppure essere collegato ad un sistema di posta 
aziendale 

In tale situazione l’utente dovrà obbligatoriamente dotarsi di un sistema di firma digitale. 

� Archiviazione sostitutiva 
Le fatture emesse in formato elettronico devono essere conservate a norma di Legge 
attraverso un sistema idoneo alla conservazione sostitutiva, si suggerisce l’utilizzo del 
programma MyDocs al quale si interfaccia Omega Fast. 

� Bollo Virtuale 
Nel caso l’utente debba apporre sulle fatture i bolli dovrà effettuare la procedura di richiesta 
di autorizzazione di utilizzo del bollo virtuale. 

� Prerequisiti software 
Per poter eseguire le funzioni di firma elettronica ed emissione di una fattura elettronica il 
PC deve avere installato Microsoft Framework NET v2.0.50727. 
 
Il programma verifica la presenza di questo componente standard e ne segnala l’assenza 
in occasione della selezione dell’emissione della fattura elettronica o selezione 
dell’applicazione firma digitale alle stampe. 
 
Nel caso non fosse installato procedere come segue: 
1) uscire da Omega Fast; 
2) da Start Esegui  avviare il programma: C:\OMG\APL\DLL\NetFx20SP2_x86.exe 
3) da Start Esegui  avviare il programma: C:\OMG\APL\DLL\FastLocal.exe 

 
 
 
 
 
 
 
 

Ripetere questa operazione da ogni PC che dovrà applicare firma elettronica ed emettere 
la fattura elettronica. 

 

Nota Bene: 
il percorso C:\OMG\..... in esempio potrebbe variare da installazione a 
installazione. 
Impostare pertanto il percorso presentato nel messaggio video. 
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3. PREDISPORRE ED EMETTERE UNA 
FATTURA ELETTRONICA  

3.1 Configurazione Anagrafica Ditta (omgtrdit) 
 
In Anagrafica Ditta  completare i campi: 

� Natura giuridica 

� Regime fiscale 

� Partita Iv a 

� Codice Fiscale 

� Finestra F5 E-mail PEC completare i campi del riquadro Casella PEC . Nel caso la E-mail 
PEC sia stata fornita da Dylog completare anche il riquadro Casella replica PEC . 

� Finestra F6 Altri Dati Societari completare tutti i campi in base alla situazione 
dell’azienda. Nei soli casi di società di capitali (SpA, SApA, SRL), valorizzare il campo 
Capitale Sociale . 

� Solo nel caso la trasmissione venga effettuata da un soggetto diverso dall’azienda 
accedere alla Finestra F8 Indirizzi…  e inserire nel campo Codice Fiscale  del riquadro 
Soggetto trasmittente fattura elettronica P.A. . 
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� Solo nel caso la fattura venga predisposta ed emessa da un soggetto terzo diverso 

dall’azienda, ad esempio dallo Studio Commercialista, presso l’installazione di questi (del 
commercialista) accedere alla Finestra F8 Indirizzi…  e completare l’intera anagrafica 
Soggetto emittente fattura elettronica P.A. . 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

Nota Bene: 
nel caso venga compilata l’anagrafica Soggetto emittente fattura 
elettronica P.A.  il programma utilizzerà come Progressivo Fatture 
elettroniche per la P.A. emesse  (rif. cap. 3.6) il progressivo della ditta 
licenziataria (del commercialista) e non quello della ditta in uso (dell’utente 
ditta). 

 

Nota Bene: 
secondo il modello di fatturazione elettronica definito dalle norme per le 
operazioni commerciali verso le PPAA, il soggetto intestatario del certificato 
della firma con la quale si assicurano integrità del contenuto e autenticità 
dell’origine per le fatture è, come previsto dalle norme (rif. art. 21 del 
633/72), l’emittente della fattura. Di conseguenza in presenza di una 
anagrafica emittente questa sezione dell’anagrafica ditta sarà questa che 
dovrà apporre la firma digitale alle fatture elettroniche emesse. 
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3.2 Profili Utente (omgks010) 
 
In Profili Utente,  nel caso gli utenti avessero e-mail Pec differenti rispetto l’e-mail Pec 
principale aziendale, occorre: 

� completare il campo Casella PEC . 
Nel caso la e-mail PEC sia stata fornita da Dylog completare anche il campo Casella 
Replica ; 

� completare il campo Server  inserendo l’indirizzo del server IMAP. 
 
 

3.3 Tabella valute (fug-ttve) 
 
Richiamare la valuta relativa all’Euro e inserire nel campo Codice ISO valuta  il codice EUR. 
 
Nel caso venissero emesse alla P.A. fatture in altra valuta il codice deve essere compreso tra 
quelli consentiti dallo standard ISO 4217 alpha-3:201, ad esempio: [USD], [GBP], [CZK]. 
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3.4 Tabella Aliquote IVA/Articoli Esenzione (fug-tali) 
 
Richiamare gli articoli esenzione che interessano le fatture emesse alla P.A.. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Procedere quindi completando i seguenti campi. 

� Codifica Fatt.Elettr. P.A .: assegnare a ciascun articolo di esenzione una delle casistiche 
previste dalla lista. 

� Descrizione : indicare il riferimento normativo dell’esenzione da comunicare al destinatario 
della fattura (es. DPR 633/72  Art. 10 ). 

� Soggetto Imposta di bollo : spuntare la casella nel caso l’articolo di esenzione concorra a 
formare il valore minimo indicato in tabella parametri superato il quale viene addebitato il 
bollo. 

 
 

3.5 Tabelle Generali (fug-ttge) 
 
 

3.5.1 Tabella Banche 
 
Verificare la presenza dei codici IBAN. 
 
 

3.5.2 Tabella Rese 
 
Per le anagrafiche di resa, relative alle forniture della P.A., completare il campo Codice ICC 
termine di resa  espresso secondo lo standard ICC-Camera di Commercio Internazionale 
(Incoterms), di cui viene fornito l’elenco a pagina seguente. 
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Standard ICC-Camera di Commercio Internazionale (Incoterms) 

 

Codice Incoterm Significato 

CFR Costo e nolo (C&F)  

CIF Costo, assicurazione e nolo (CAF) 

CIP Nolo/Porto pagato, assicurazione inclusa fino a 

CPT Nolo/Porto pagato fino a 

DAF Reso frontiera  

DAP Consegna al luogo di destinazione  

DAT Consegna al Terminal  

DDP Reso sdoganato  

DDU Reso non sdoganato  

DEQ Franco banchina 

DES Franco a bordo (ex ship) 

EXW Franco fabbrica 

FAS Franco sottobordo 

FCA Franco vettore 

FOB Franco a bordo 

XXX Altre condizioni di consegna 

 
 

3.5.3 Tabella Vettori 
 
Se nelle fatture intestate alla P.A. sono presenti anagrafiche vettori, verificare che contengano 
Partita Iva  e Codice Fiscale . 
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3.6 Tabella trascodifica U.M. - progressivo fatture 
elettroniche (omgtrtab) 

 
Nell’ambito del programma di impostazione parametri generali (da menubar: Configura  � 
Parametri  � Imposta  (omgtrtab) è disponibile attraverso il bottone F7 Trascod. UM  la 
possibilità di impostare una tabella di corrispondenza tra le unità di misura utilizzate in Omega 
Fast e quelle da utilizzare per le diverse forme di emissione della fattura elettronica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Per le fatture elettroniche P.A. selezionare lo specifico pannello. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Premesso che per la fatturazione elettronica P.A. quanto segue è facoltativo, se comunque il 
cessionario impone l’utilizzo della codifica Iso dell’unità di misura, l’utente deve selezionare per 
le singole unità di misura una corrispondenza con il codici precaricati. 
Nel caso non venga creata una corrispondenza il programma inserirà nella fattura elettronica 
l’unità di misura indicata nella fattura.  
 
Il campo Progressivo fatture elettroniche per la P.A. emesse  contiene il contatore 
progressivo delle fatture elettroniche generate. 
In caso di utilizzo reale questo progressivo non deve  essere azzerato  in quanto l’invio di un file 
con il medesimo numero comporta lo scarto del file da parte dello SdI. 
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Nella schermata sono presenti a scopo informativo i riferimenti data/ora ultima trasmissione e 
acquisizioni esiti. 
 
 

3.7 Gestione parametri fatture vendite (fat-tpar) 
 
Completare i campi relativi agli importi bolli e i dati di riferimento al bollo virtuale. 

� Importo fisso spese bolli 

� Importo decorrenza spese bolli 

� Spuntare campo Bollo Virtuale 

� Compilare il campo Dicitura per Fatt.Elettr.PA  indicando la dicitura DM-17-GIU-2014 
come richiesto dall’attuale normativa. La Riorganizzazione parametri  (omg-rpar) compila 
automaticamente il campo qualora questo risulti vuoto. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota Bene: 
nel caso sia stata compilata l’anagrafica Soggetto emittente fattura 
elettronica P.A.  il programma utilizza come Progressivo Fatture 
elettroniche per la P.A. emesse  il progressivo della ditta licenziataria e non 
quello della ditta in uso. 
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3.8 Anagrafica Cliente 
 
Richiamare le anagrafiche clienti relative la Pubblica Amministrazione. 
 
Nel pannello Sede Attività  procedere come segue: 

� verificare la presenza del Codice Fiscale; 

� verificare la  presenza della partita Iva (se il cessionario ne è provvisto); 

� verificare che il campo Provincia contenga la sigla scritta in maiuscolo; 

� verificare che il campo Paese contenga un dato valido. 
 
Nel pannello Condizioni Fiscali e di Pagamento  eseguire quanto segue: 

� spuntare la casella Autorizzazione spedizione fatture elettroniche ; 

� nel campo Fattura Elettronica impostare  la scelta Pubblica Amministrazione ; 

� impostare nel campo Codice Ufficio P.A.  il codice assegnato al soggetto cessionario, per 
la ricerca e l’assegnazione fare riferimento all’indice delle Pubbliche Amministrazioni 
disponibile al sito internet www.indicepa.gov.it (cfr. passaggi descritti nel paragrafo 4.1). 

Una volta individuato il soggetto accedere alla lista dei Servizi di Fatturazione Elettronica e 
individuare il corretto Codice Univoco Ufficio  tra quelli disponibili. Verificare che il codice 
fiscale presente sia identico a quello indicato in anagrafica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nel pannello Riferimenti E-mail  procedere come segue: 

� nel campo E-mail Invio Fatture  impostare l’indirizzo e-mail PEC del Sistema di 
Interscambio (SdI): sdi01@pec.fatturapa.it ; 

� spuntare la casella E-Mail fatture di tipo Pec ; 

� si consiglia di rimuovere eventuali altri indirizzi e-mail dato che questi non sono abilitati ad 
elaborare fatture elettroniche. 
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3.9 Particolarità nell’ambito della singola fattura 
 
� Testata : se trattasi di fattura di acconto spuntare il campo Fattura Acconto . 

� Piede : completare sempre i campi che seguono. 

� condizione di Pagamento ; 

� Nostra Banca  (completo di codice IBAN); 

� se presente la Ritenuta Acconto  occorre completare il campo Cod. Pag. 770 . 

Attenzione! 

A seguito dell’invio di fatture tramite e-mail PEC il Sistema di Interscambio 
(SdI) risponde inviando messaggi/notifiche sullo stato della fattura inviata, in 
occasione del primo messaggio potrebbe inviare un indirizzo alternativo e-
mail PEC. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se tale indirizzo alternativo viene indicato, occorre sostituire l’indirizzo e-mail 
PEC generico con quello comunicato nella notifica. 
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Indicare, quindi, un codice pagamento individuabile nelle istruzioni del modello 770 S. 

� se attivata la gestione del Bollo Virtuale  l’utente ha facoltà di vederne i dati relativi 
l’autorizzazione attraverso i tasti Crtl F12. 
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3.10 Generazione di una Fattura Elettronica e invio 
allo SdI tramite e-mail Pec 

 
Una volta impostati tutti i requisiti necessari, dal programma di stampa fatture di vendita si 
genera la fattura elettronica, con o senza firma digitale. 
 
È possibile crearla con qualsiasi tipo modulo, sia il lineare (sconsigliato), Dymerger (#??) che 
Crystal Report (@??). 
 
Nella schermata delle selezioni di stampa spuntare la casella Genera i files Fattura 
Elettronica . 
Con questa impostazione il programma provvede a creare, per ogni fattura stampata, anche il 
file in formato XML per la fatturazione elettronica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nella schermata i campi legati alla casella di spunta sono i seguenti. 

� Tracciato fatturazione elettronica : selezionare un tracciato per l'emissione della fattura. 

� Escludi dalla stampa i nominativi non abilitati : se spuntato esclude dalla stampa i 
nominativi che non sono abilitati alla ricezione della fattura elettronica. 

� Cartella archivi : nella cartella indicata vengono depositati i file necessari per la fattura 
elettronica. 
Il dato è obbligatorio. La prima volta che si attiva il campo viene proposta in automatico la 
cartella indicata nel programma Configura MyDocs  (omg-tmdo) alla voce Cartella archivi 
MyDocs . 
È sempre possibile cambiare il percorso tramite il tasto F5 Sfoglia… . 
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Nel momento in cui si confermano le selezioni tramite il tasto F10 Conferma , il programma 
prosegue visualizzando il pannello di selezione stampanti. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Attenzione! 

� Se vengono spuntate le caselle Genera E-mail mentre stampa  o 
Archivia in MyDocs mentra stampa , i campi per la creazione del 
formato per la fattura elettronica vengono disattivati. 

� La selezione dell’emissione di una fattura elettronica disattiva la 
possibilità di emettere altri formati di output e di default viene esclusa la 
possibilità di generare fatture per clienti che non devono ricevere quel 
determinato tipo di fattura elettronica. 

� Durante questa fase non è prevista l’emissione fisica di una stampa 
verso la stampante. 

� Durante questa fase verranno disattivate automaticamente eventuali 
opzioni legate alla modulistica quali stampa allegati e modulo 
secondario. 

� Per l’emissione delle normali fatture convenzionali a clienti non 
destinatari di fattura elettronica, è presente il filtro Escludere da 
stampa le anagrafiche con fatt. elettronica . 

� Se spuntato blocca la stampa fatture, la generazione di file Pdf e 
l’invio delle e-mail. Consente esclusivamente la sola emissione 
dell’anteprima di stampa. 

� Togliendo la spunta il programma non esegue controlli e genera gli 
output anche per i clienti destinatari di fattura elettronica. 
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Per creare il file XML selezionare come Destinazione Stampa  uno dei seguenti formati: 

� PDF (consigliato) 

� Export file normale 

� Export file Ascii 
 
Per l’invio diretto della fattura elettronica alla Pubblica Amministrazione utilizzare l’E-mail Pec 
spuntando manualmente la relativa casella e apponendo obbligatoriamente la firma digitale. 
In caso contrario il documento non risulta valido. 

� Attivare quindi la casella di opzione Firma digitale  = Sì 
 
In seguito il programma visualizza il seguente messaggio, dove si chiede all’utente di 
assicurarsi che il dispositivo di firma sia collegato al pc; se viene utilizzata una smartcard e 
questa non è collegata dovrà essere inserita in questo momento; attendere alcuni secondi in 
modo da permettere al sistema operativo di installare i certificati presenti sulla smartcard.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Premere il bottone Si per procedere con le operazioni di firma; premere il bottone No per 
tornare al pannello di stampa. 
 
Procedendo con le operazioni e il dispositivo per la firma digitale non è inserito o non 
riconosciuto, il programma visualizza la seguente segnalazione. 
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Successivamente viene effettuato quanto segue. 

� In automatico il programma procede con la verifica del dispositivo specifico per la firma. 

� Se va a buon fine si presenta una finestra di selezione in cui è possibile indicare il 
Certificato  con il relativo PIN (come evidenziato nella figura che segue). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� Dopo aver confermato i dati, il programma procede con la verifica. 
Se vengono riconosciuti, viene visualizzata la dicitura Dispositivo pronto . 
Confermare quindi il pannello di selezione stampanti con il bottone OK (F10). 
 
 
 
 
 
 
 

� L’elaborazione delle fatture inizia con una serie di controlli che devono andare a buon fine 
per procedere con la creazione del file XML. 
Di seguito vengono elencate le segnalazioni stampate con un’anteprima per i casi in cui i 
dati non siano stati impostati correttamente. 
� Tipo documento errato 
� Manca il numero documento 
� Lunghezza data non impostata o errata 
� Tipo pagamento non corretto o non impostato (*) 
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� Condizione di pagamento non impostata o non valida 
� Manca il nr. progressivo del messaggio 
� Data fattura non impostata 
� Mezzo di pagamento non valido o non impostato 
� Codice valuta non impostato 
� Manca la descrizione del pagamento 
� Manca il progressivo invio o progressivo non corretto 
� Manca il codice pagamento per la pubblica amministrazione 
� Non è specificato se il cedente èuna persona fisica o giuridica 
� Non è specificato se il cedente è una societa' di capitali 
� Non è specificato correttamente se il cedente e' in liquidazione 
� Regime fiscale non impostato 
� Non è specificato correttamente se il cedente e' una società a piu' soci o meno 
� Non è specificata la percentuale della ritenuta di acconto 
� Non è specificata la causale di pagamento della ritenuta di acconto 
� Codice cassa previdenziale non valido 
� Nome del file non impostato 
� Non è stato possibile cancellare il file precedente 
� Tipo record non specificato o non valido 
� Riga fattura non specificata 
� Codice tipo riga non valido 
� Indicatore iva inclusa/esclusa non valido 
� Tipo testo non specificato 
� Non specificati gli importi totali per qualificatori 86 e/o 176 (MOA) 

� Una volta corrette le segnalazioni stampate, occorre procedere nuovamente con 
l’emissione della fattura elettronica. 

 
(*) Le modalità di pagamento valide sono: 

� contanti 
� rimessa diretta (inviato alla P.A. come assegno)  
� ricevute bancarie 
� bonifico 

 
In caso di utilizzo di altre tipologie di pagamento la procedura di controllo scarta la fattura 
segnalando l’errore. 
 
Nell’esempio che segue viene riportata la segnalazione relativa il tipo di pagamento indicato 
nella fattura, non valido. 
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� Al termine della stampa e della generazione file XML per la fattura elettronica, tornando 

nella testata della fattura di Trattamento fatture/note credito , occorre premere il tasto F7 
Nr.Prot. .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� Viene visualizza una finestra che, oltre al numero fiscale compilato, presenta i dati relativi 
l’emissione della fattura elettronica. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Note tecniche  
In fase di elaborazione nella Cartella archivi , oltre al file XML per la fattura 
elettronica, vengono creati dei file (con estensione .edi e .log) che vengono 
lasciati come documentazione dell’elaborazione. 

� .LOG: contiene gli eventuali errori che si sono verificati e che non 
hanno permesso la creazione del file XML. 

� .EDI: è il file che viene dato in elaborazione all’eseguibile 
XTranslator.exe (presente nella rooth di Omega Fast) che genera il file 
XML per la Pubblica Amministrazione. 

 

Nota bene: 
nel caso sia configurato MyDocs e venga eseguita la procedura di 
generazione dati, per questioni tecniche dopo aver eseguito l’invio e-mail 
PEC il programma rinomina il file .XML in .FPA. 
In ogni caso, se da MyDocs viene eseguita la funzione di estrazione della 
fattura elettronica, questa verrà generata come file .XML 
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Come si vede nella figura di pagina precedente, è stato assegnato un Progressivo 
univoco , compilati Data e Ora generazione  e associato al campo Stato fattura 
elettronica  il valore Emessa – esito non ricevuto . 
Quest’ultimo campo prevede i seguenti valori che sono impostati automaticamente dal 
programma di elaborazione notifiche/esiti ricevute dall’SdI e descritti nel paragrafo che 
segue. 
� Non emessa 
� Emessa – esito non ricevuto 
� Emessa – esito errore 
� Emessa – esito accettata 
 
Le informazioni della Fattura Elettronica sono presentati in modo tale che non siano 
modificabili in quanto dovrebbero essere compilati solo dai programmi di stampa e 
acquisizione esiti. 
Si è comunque data la possibilità di gestirli spuntando la casella Modifica campi fattura 
elettronica . 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

3.10.1 Errori durante le elaborazioni 
 
Durante le elaborazioni potrebbero venir visualizzati i seguenti messaggi di errore. 
 
Caso 1 
Nel momento in cui si confermano le selezioni tramite il tasto F10 Conferma avendo 
selezionato la generazione della fattura elettronica per la Pubblica Amministrazione il 
programma verifica la presenza del pacchetto software Framework ver. 2.0.50727 Sp2. 
Se non installato viene visualizzato il seguente messaggio bloccante nel quale vengono anche 
indicate le operazioni da effettuare per poterlo installare. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota bene: 
è sconsigliata la modifica manuale di questi dati in quanto nel caso siano già 
state acquisite delle notifiche, i dati vengono considerati come elementi di 
ricerca automatica. 
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Caso 2 
Il componente necessario all’esecuzione del programma non è corretto o è mancante. 
 
 
 
 
 

 
 
Caso 3 
La procedura di firma digitale non è andata a buon fine in quanto il PC che sta eseguendo 
l’operazione non ha accesso ai siti internet  ntp1.inrim.it e ntp2.inrim.it  allo scopo di attribuire 
al documento da firmare il corretto riferimento temporale. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
L’utente deve verificare che il proprio PC sia connesso ad internet e che abbia acceso ai 
suddetti siti. 
 
Caso 4 
Il componente per la creazione del file per la fattura elettronica non è corretto o è mancante. 
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3.11 Elaborazione delle Notifiche/Esiti ricevuti dallo 
SdI tramite e-mail Pec 

 
Una volta ricevute le fatture, il Sistema di Interscambio (SdI) esegue delle operazioni di 
controllo ed inoltro all’ufficio destinatario. 
Per ogni singola operazione il mittente della fattura riceverà per ognuna, tramite e-mail PEC, 
diverse comunicazioni che potranno essere ad esempio di accettazione, di scarto, ecc. 
Al fine di tenere traccia per ogni documento emesso del proprio stato, si consiglia di importare 
gli esiti e associarli a ciascun documento.  
 
La procedura di importazione degli esiti/notifiche è articolata e potrebbe differenziarsi in base al 
gestore di posta o client di posta utilizzato. 
Si identificano i seguenti passaggi. 

1) accedere alla casella e-mail PEC e verificare la presenza di comunicazioni di esiti/notifiche 
da parte dello SdI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) Aprire l’e-mail interessata e individuare l’allegato contenente la notifica (esempio Notifica di 
scarto….) 
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3) Cliccare sull’allegato relativo la notifica, nell’esempio Notifica di Scarto  in modo da aprilo,  

come da esempio sottostante. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) Salvare il file .xml contenuto nella notifica in una cartella in modo da consentirne 
l’elaborazione in Omega Fast. 

 
 
 
 
 
 
Una volta avviato il programma Trattamento fatture  (fat-tfat) premendo il bottone F5 World… , 
selezionare la voce Acq. Esiti Fatturaz. P.A. . 
Questa funzione permette di accedere alla schermata di importazione degli esiti ricevuti 
(sempre in formato XML) dalla Pubblica Amministrazione, in seguito all’invio delle fatture 
elettroniche. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota bene: 
la sequenza delle operazioni illustrate potrebbe variare in base al  client di 
posta utilizzato. 
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Per facilitare l’acquisizione, nella parte inferiore sono presenti le istruzioni da seguire 
(evidenziate in colore giallo). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fase 1 
Con il tasto funzione F5 Sfoglia…  selezionare il file .Xml salvato durante i passaggi precedenti 
e confermare con F10 Conferma , i dati del file di esito vengono visualizzati nei campi 
sottostanti. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fase 2 
Premendo il tasto funzione F10 Ricerca  il programma ricerca all’interno dell’archivio fatture di 
vendita la fattura con “Progressivo univoco” corrispondente. 
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� Caso fattura non  trovata 

Il programma richiede, tramite un messaggio, la possibilità di ricerca manuale. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rispondendo Sì si attiva quindi la ricerca delle fatture con la quale è possibile selezionare 
quella specifica. 

 
Se dopo aver individuato una fattura il programma non la considera valida, un messaggio 
specifico ne da l’avviso. 
 
 
 
 
 
 
 
Le cause possono essere: 
� la fattura non è stata emessa in formato elettronico; 
� il progressivo univoco non corrisponde a quello acquisito. 

� Caso fattura trovata 
Il programma completa la visualizzazione dei campi della schermata. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Inoltre, nel Riferimento Fattura in archivio  indica i dati della fattura. 
� Anno/Tipologia/Riferimento 
� Numero fiscale e data stampa 
� Ragione sociale del cliente intestatario 

 
Fase 3 
Una volta che la fattura è stata individuata premendo ancora il tasto F10 Aggiorna , il 
programma compila sulla fattura in archivio i seguenti dati. 

� Data ricezione ricevuta F.E. : indica la data in cui risulta ricevuta la fattura elettronica. 

� Stato fattura elettronica : indica se ha dato esito positivo o di errore. 

� Codice errore F.E. : nel caso di esito con errore viene riportato il tipo di messaggio esito: 
� Notifica di scarto 
� Notifica ricevuta di consegna 
� Notifica mancata consegna 
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� Notifica esito committente 
� Notifica di decorrenza termini 
� Notifica impossibilità recapito 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Casi di segnalazioni di attenzione con forzatura 

� Acquisendo più volte lo stesso esito il programma lo segna con un messaggio e da la 
possibilità di abbandonare o confermare. 
 
 
 
 
 
 
 
 

� Acquisendo un esito che non rispetta la progressione di ricezione genera il messaggio che 
segue con la possibilità di abbandonare o confermare. 
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3.12 Considerazioni sulle Notifiche/Esiti  
 
 
Le notifiche ricevute dal Sistema di Interscambio (SdI) devono essere conservate come le 
fatture P.A allo scopo di definire se la fattura è da considerarsi emessa e da cui decorrono i 15 
giorni stabiliti dalla normativa per gestire la procedura di conservazione della fattura elettronica. 
 
Nel caso lo SdI invii al mittente una notifica di scarto per mancato superamento dei controlli 
formali da esso definiti, la fattura elettronica P.A si considera non emessa e quindi non viene 
inoltrata all’amministrazione destinataria. 
 
Una fattura elettronica P.A. si considera emessa nel momento in cui viene recapitata al mittente 
una ricevuta di consegna se l’inoltro all’amministrazione destinataria ha avuto esito positivo. 

Una volta emessa, la fattura elettronica P.A. va conservata elettronicamente. 

I termini per la conservazione elettronica della fattura trasmessa, così come quelli per calcolare 
gli interessi di mora, decorrono dalla data della ricevuta di consegna. 
 
La fattura elettronica P.A. si considera emessa anche nel caso lo SdI invii al mittente una 
ricevuta di mancata consegna. 
Questa identifica la situazione dove lo Sdi comunica un esito negativo per impossibilità di 
recapito, dato che il documento ha superato i controlli formali, ma la successiva fase di 
trasmissione all’amministrazione P.A destinataria non è andata a buon fine. In questa 
situazione SdI e amministrazione P.A destinataria valutano gli elementi ostativi che si 
concretizzeranno in due situazioni alternative tra loro: 

� problema risolto: emissione di una notifica di notifica di consegna; 

� problema non risolto: emissione di una notifica di decorrenza termini o notifica di 
impossibilità di recapito. 

 
Nei casi in cui la fattura elettronica P.A. venga considerata emessa ma abbia ricevuto notifiche 
negative, ai fini del pagamento il fornitore deve fornire all’amministrazione P.A. committente le 
ricevute che attestano lo stato della fattura. 
 
Nel caso una fattura elettronica P.A. abbia ricevuto una notifica di scarto sia stata già 
predisposta, contabilizzata ed eventualmente stampata sul Registro Iva Vendite è necessario 
considerare che è stato impegnato un Numero di Protocollo, di conseguenza si presentano due 
alternative: 

� individuazione degli errori, correzione della fattura e sua rispedizione dello SdI; 

� emissione di una Nota Credito al fine di stornare l’operazione nei Registri Iva. Tale 
documento di rettifica non deve inoltrato allo SdI in quanto la fattura non è mai risultata 
emessa ai fini del DM n.55 del 03/04/2013. 

 
Nel caso una fattura elettronica P.A. abbia ricevuto una notifica di rifiuto che l’amministrazione 
P.A. può emettere entro 15 gg. dalla prima ricevuta di consegna, mancata consegna, 
decorrenza termini, è necessario considerare che la fattura è stata emessa. Di conseguenza il 
fornitore dovrà emettere ed inviare allo Sdi una Nota Credito per storno parziale o totale delle 
operazioni oggetto della fattura rifiutata. 
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4. APPENDICE 

4.1 Come determinare il Codice Univoco Ufficio PA 
 
Il Codice Ufficio PA inserito nello specifico campo dell’anagrafica cliente deve corrispondere a 
quello pubblicato nel campo Codice Univoco Ufficio  definito nella rubrica Indice delle 
Pubbliche Amministrazioni  disponibile sul sito internet http://www.indicepa.gov.it. 
 
Per ricercarlo cliccare su bottone Ricerca avanzata  o digitare iniziali o acronimi del soggetto da 
individuare nel campo evidenziato in figura (cerca ). 
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In caso di ricerca Avanzata  verrà visualizzata la seguente schermata che permette diverse 
modalità di ricerca, selezionare la modalità desiderata. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Risultati della ricerca: una volta individuato il soggetto ricercato occorre cliccare sull’icona 
evidenziata relativa la Lista dei servizi di Fatturazione Elettronica . 
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A questo punto scorrere la lista per individuare il soggetto, in figura vengono evidenziate le 
informazioni anagrafiche, il codice fiscale ed il Codice Univoco PA  da riportare in anagrafica. 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nota bene: 
gli uffici P.A. accetteranno le fatture elettroniche a partire dalla data indicata 
nel rigo Data di avvio del servizio . 
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4.2 CHECK LIST emissione Fattura Elettronica PA 
 

� A livello organizzativo…: 

� Dotarsi di un sistema di firma elettronica e installare sul PC che emetterà le fatture un 
lettore smartcard per firma elettronica. 

� Dotarsi di un sistema archiviazione sostitutiva dei file xml contenenti le fatture 
elettroniche, come ad esempio MyDocs o avvalersi di un servizio esterno. 

� Ottenere un indirizzo di posta elettronica PEC. 

� In ambito Omega Fast…: 

� Tabelle  

� In Anagrafica Ditta  completare i campi: 
- Natura Giuridica  
- Regime Fiscale  
- Partita Iva  
- Codice Fiscale  
- Provincia  (in maiuscolo) 
- Finestra F5 E-mail PEC completare i campi del riquadro Casella PEC . Nel 

caso la e-mail PEC sia stata fornita da Dylog completare anche il riquadro 
Casella replica PEC . 

- Finestra F6 Altri Dati Societari completare tutti i campi in base alla 
situazione dell’azienda, nei soli casi di società di capitali (SpA, SApA, SRL), 
valorizzare il campo Capitale Sociale . 

- Finestra F7 Iscrizioni completare tutti del riquadro Iscrizione R.E.A , in 
particolare nel campo Nr. iscrizion e utilizzare la codifica UUXXXXXXX... 
dove UU è la sigla dell'ufficio (MI, TO, ecc.) è il numero di iscrizione, senza 
lasciare spazi fra di loro. 

- Solo nel caso la trasmissione venga effettuata da un soggetto diverso 
dall’azienda accedere alla Finestra F8 Indirizzi…  ed inserire nel riquadro 
Soggetto Trasmittente Fattura Elettronica P.A.  il codice fiscale del 
soggetto trasmittente.  

- Solo nel caso la fattura venga predisposta ed emessa da un soggetto terzo, 
ad esempio il Commercialista, presso l’installazione di questi (ovvero del 
commercialista) accedere alla Finestra F8 Indirizzi…  per completare 
interamente il riquadro Soggetto Emittente Fattura Elettronica P.A. . 

• In Profili utente , nel caso gli utenti avessero e-mail Pec differenti rispetto l’e-mail 
Pec principale aziendale: 
- completare il campo Casella PEC . Nel caso la e-mail PEC sia stata fornita 

da Dylog completare anche il campo Casella Replica . 
- completare il campo Server  inserendo l’indirizzo del server IMAP. 

• In Tabella valute  (fug-ttve) richiamare la valuta relativa all’Euro ed inserire nel 
campo Codice ISO valuta  il codice EUR. Nel caso venissero emesse alla P.A. 
fatture in altra valuta il codice deve essere compreso tra quelli consentiti dallo 
standard ISO 4217 alpha-3:201, ad esempio: [USD], [GBP], [CZK]. 
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• In Tabella Aliquote Iva/Articoli Esenzione (fug-tali) richiamare gli articoli 

esenzione che interessano le fatture emesse alla P.A. e completare: 
- il campo Codifica Fatt.Elettr. P.A.  assegnando a ciascun articolo di 

esenzione uno dei codici disponibili nella lista. 
- il primo campo Descrizione  impostando il riferimento normativo al quale si 

relaziona l’articolo. 
- il campo Soggetto imposta di bollo  nel caso sia necessario. 

• Tabelle generali - Tabella Banche : verificare la presenza dei codici IBAN 
presso cui la P.A. dovrà inviare il pagamento. 

• Tabelle generali - Tabella Rese : per le anagrafiche di resa relative alle forniture 
della P.A. completare il campo Codice ICC termine di resa  espresso secondo  
lo  standard ICC-Camera di Commercio Internazionale (Incoterms). 

• Tabelle generali - Tabella Vettori : se utilizzate le anagrafica vettori verificare 
che contengano Partita Iva e Codice Fiscale .  

• Tabelle generali - Tabella Destinatari : per le destinazioni relative la P.A. 
verificare e all’occorrenza completare i campi relativi a: Nazione , Partita Iva  e 
Codice Fiscale .  

• Tabelle generali - Tabella Modulistica : per l’anagrafica modulo da utilizzare per 
emettere le fatture in formato Pdf  (che verranno allegate alla fattura elettronica) 
spuntare il campo Firma Digitale . 

• Tabelle parametri fatturazione  – pannello Parametri Generali : se la ditta 
emette fatture con rivalsa Cassa/Previdenza completare il campo Ente Cassa 
Previdenza . 

• Tabelle parametri fatturazione  – pannello Aliquote Articoli : completare i campi 
relativi gli importi bolli e i dati di riferimento al bollo virtuale: 
- Importo fisso spese bolli  
- Importo decorrenza spese bolli  
- Spuntare campo Bollo Virtuale  
- Nr. autorizzazione  
- Provincia Agenzia Entrate  che ha rilasciato l’autorizzazione 

� Anagrafica cliente…: 
• Richiamare le anagrafiche clienti relative la Pubblica Amministrazione . 

- nel pannello Sede Attività : 
- verificare la presenza del Codice Fiscale ; 
- verificare la presenza della Partita Iva  (se il cessionario ne è provvisto); 
- verificare che il campo Provincia  contenga la sigla scritta in maiuscolo; 
- verificare che il campo Paese contenga un dato valido; 

- nel pannello Condizioni Fiscali e di Pagamento :  
- spuntare la casella Autorizzazione spedizione fatture elettroniche ; 
- impostare nel campo Fattura Elettroni ca la scelta Pubblica 

Amministrazione ; 
- impostare nel campo Codice Ufficio P.A . il codice assegnato al 

soggetto cessionario, per la ricerca e l’assegnazione fare riferimento 
all’indice delle Pubbliche Amministrazioni disponibile al sito internet 
www.indicepa.gov.it, una volta individuato il soggetto accedere alla 
Lista dei Servizi di Fatturazione Elettronica  e individuare il corretto 
Codice Univoco Ufficio  tra quelli disponibili. Verificare che il codice 
fiscale presente sia identico a quello indicato in anagrafica. 
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- nel pannello Riferimenti E-mail :  

- impostare nel campo E-mail Invio Fatture  l’indirizzo e-mail PEC del 
Sistema di Interscambio (SdI): sdi01@pec.fatturapa.it 
Si consiglia di rimuovere altri indirizzi e-mail eventualmente presenti. 

- spuntare la casella E-Mail fatture di tipo Pec  nel caso si intenda 
spedire la fattura elettronica di direttamente da Omega FAST 
(obbligatoria se presente Mydocs).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� Nell’ambito della singola fattura 
• Testata : se trattasi di fattura di acconto spuntare il campo Fattura Acconto . 
• Piede : completare sempre i campi: 

- Condizione di Pagamento ; 
- Nostra Banca  (completo di codice IBAN); 
- se presente la Ritenuta Acconto completare il campo Cod. Pag. 770  

indicando un codice pagamento indicato nelle istruzioni del modello 770 S. 

� Generazione di una Fattura Elettronica ed invio all o SdI tramite e-mail Pec 
• Fare riferimento alla procedura dettagliata di cui al capitolo 3.10. 

� Elaborazione  delle Notifiche/Esiti ricevuti dallo SdI tramite e-mail Pec 
• Fare riferimento alla procedura dettagliata di cui al capitolo 3.11. 

 
 
 
 
 
 

Nota bene: 
a seguito dell’invio di fatture tramite e-mail PEC il Sistema di Interscambio 
(SdI) risponde inviando messaggi/notifiche sullo stato della fattura inviata, in 
occasione del primo messaggio potrebbe inviare un indirizzo alternativo e-
mail PEC. Se indicato l’utente deve sostituire l’indirizzo e-mail PEC generico 
con quello comunicato nella notifica. 

 

I marchi citati sono registrati dai rispettivi proprietari  145FFatE_PA 


